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 المسبق التأهيل آلية

، والإدارية والفنية للمتنافسين الراغبين في التقدم للعقد محل الطرح اليةالمالتأكد من القدرات هو  للمتنافسينعملية التأهيل المسبق  الهدف من

 .اليةوالمومراجعة خبراتهم ومن ثم تأهيلهم بهدف دعوتهم لتقديم عروضهم الفنية 

يتم  نول والاستبعاد الاجتياز أساس  بناء علىطلبات التأهيل المسبق يتم تقييم وسالعامة،  الموعد المحدد في الدعوةتصل بعد طلبات ية ا لن تقبل

 استخدام نظام الاوزان او النسب المئوية.

 .الاستبعاد توضيح أسبابتقرير التقييم النهائي والذي يحتوي على قائمة بالمتنافسين المجتازين والمستبعدين مع بعد انتهاء اعمالها اللجنة  تعد

 :معايير التقييم

لمزاولة العمل العامة: وهو يختص بجميع الأوراق والشهادات والسجلات التي تثبت موثوقية وأهلية المتنافس تطلبات المم ير تقييامع -

 والدخول في تعاقدات مع الوزارة.

المقدمة من المتنافس عن طريق قياس نسب  اليةالمأو القوائم  قوة الميزانية العموميةأساس  المالي على يتم التقييم :ر الـتأهيل المالييامع -

 معينة. اليةم

 اللازمة لإتمام الاعمال محل الطرح.ة ينفال توفر المعايير : ويتم التقييم بناء على التأهيل الفني يار مع -
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 المتطلبات

 المستندات المطلوبة   

 يل له(صورة من السجل التجاري سارية المفعول )على أن يحتوي على مجال العمل المطلوب التأه .1

 )حسب نظام تصنيف المقاولين(شهادة تصنيف في مجال الأعمال المتقدم لها  .2

   للغرفة التجارية الصناعية سارية المفعول  الانتسابصورة من وثيقة  .3

   صورة من شهادة الزكاة سارية المفعول  .4

   صورة من شهادة السعودة سارية المفعول  .5

   سارية المفعول  الاجتماعيةصورة من شهادة التسجيل بالمؤسسة العامة للتأمينات  .6

   صورة من شهادة السجل الائتماني سارية المفعول )تقرير سمة( .7

 )للشركات الأجنبية( سارية المفعول  والاستثمار من وزارة التجارة  الاستثمار صورة من شهادة  .8

 ( سارية المفعول صادرة من جهة معترف بها ومقبولةISOصورة من شهادة المطابقة المعيارية ) .9

 ...إلخ( سارية المفعول  ،شهادات التخصصية )الهيئة السعودية للمهندسينالصورة من  .10

و الشركات الكبرى )الشركة السعودية للكهرباء، أرامكو، أأهيل الشركة لدى الجهات الرسمية صورة من ت .11

   مرافق، سابك، ...إلخ( في مجال العمل المطلوب التأهيل له

 صورة من عقد التأسيس وجميع التعديلات التي لحقت به)خاص بالشركات( .12

شهادة من بنك معترف به ومقبولة من مؤسسة النقد العربي السعودي، تفيد حسن سمعة الشركة وقدرتها  .13

  )خاص بالشركات الأجنبية(التجارية وتعاملاتها  اليةالم

 تعهد بخلو سجل الشركة من منازعات قانونية .14

  تضامن نموذج .15

  

 مختومة بختم المقاول.يتم إرفاق كافة المستندات المطلوبة 
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 والخبرات السابقة   فنية تطلبات الالم

على أن يرفق معه: الهيكل التنظيمي، عدد الموظفين، عدد فروع  (1النموذج )ذكر معلومات عن المقاول  .1

 ومكاتب المقاول، الموردين المعتمدين.

لمذكور خلال الخمس سنوات الخدمات المطلوبة في البرنامج امشاريع مشابهه لنوع  ةذكر مالا يقل عن ثلاث .2

 .(2)نموذج الالسابقة 

 (.3)النموذج والتي سيتم تنفيذها في نفس فترة عمل المشروع  اليةذكر المشاريع الح .3

 .(4)النموذج ذكر خبرات الجهاز الإداري التابع للمقاول  .4

 .(5)النموذج ذكر خبرات الجهاز الفني التابع للمقاول  .5

 .عن ثلاث شهادات حسن أداء لإرفاق مالا يق .6

 يتم إرفاق كافة المستندات المطلوبة مختومة بختم المقاول.

 

 وبالنسبة للاستشاري المقترح لأعمال التصاميم والدراسات المطلوبة: 

 الاستشاري : الهيكل التنظيمي، عدد الموظفين، عدد فروع ومكاتب مع ارفاق الاستشاري ذكر معلومات  .7

 .(2)نموذج المشاريع مشابهه لنوع العقد المذكور خلال الخمس سنوات السابقة  ةذكر مالا يقل عن ثلاث .8

 (.3)النموذج والتي سيتم تنفيذها في نفس فترة عمل المشروع  اليةذكر المشاريع الح .9

 .(4)النموذج  للاستشاري ذكر خبرات الجهاز الإداري التابع  .10

 .(5)النموذج  للاستشاري ذكر خبرات الجهاز الفني التابع  .11

 .وختم الاستشاري  مختومة بختم المقاول يتم إرفاق كافة المستندات المطلوبة عن الاستشاري 
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 الماليةالمعلومات 

 .(6النموذج ) العقد تنفيذ مدة خلال اليةالم المقاول  التزامات ذكر .1

 (.8ت( ذات العلاقة بالمشروع محل الطرح النموذج )ذكر موارد الشركة )معدا .2

 السنوات خلال معتمد قانوني محاسب مكتب قبل من المعتمدة اليةالم القوائم إرفاق المتنافس على .3

 يقدم أن يجب كما والتصديق، بالتوثيق اختصاص ذات جهة من تصديقها يتم أن على الماضية الثلاث

 .له اليةالح والالتزامات التعاقدات على بناء   المقبلين للعامين اليةالم التوقعات

 وتكون  الماضية سنوات للثلاثة العمومية ميزانيتها تقديم فيتم فردية مؤسسة المتنافس كان حال في .4

 بالتوثيق اختصاص ذات جهة من تصديقها يتم أن على معتمد، محاسبة مكتب أو محاسب من معتمدة

 اليةالح والالتزامات التعاقدات على بناء   المقبلين للعامين اليةالم التوقعات يقدم أن يجب كما والتصديق،

.له
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 تعليمات التسليم

 كافي التاليةبأي من التعليمات  لالإخلا ،بدقه الرجاء قراءة التعليمات وإتباعها
 
 يعد سببا

 
 لعدم التأهل: ا

 . المحدد بالإعلانوعد الميتم تسليم المتطلبات في  .1

 المرفقات ويعد المقاول غير مؤهل.في حال التأخر عن موعد التسليم لن يتم النظر في  .2

 :التالي العنوان إلى المطلوبة المستندات جميع تسلم .3

  التسليم .أ 
 
 .)إدارة المشتريات(  :يدويا

نسخة ورقية ممهورة ، ويتم ايداع CD room)) شكل الكترونييتم تسليم جميع المستندات المطلوبة ب .4

 بختم المقاول على العنوان أعلاه.

 .المرفقات بشكل الكتروني وباللغة العربيةة جميع ئيجب تعب .5

 .إرفاق صور المستندات الثبوتية مختومة بختم المقاول لإثبات دقة المعلومات .6

عدم ملء كامل البيانات  عدم إرفاق المستندات الثبوتية أو يعتبر القصور في تقديم البيانات المطلوبة أو .7

 .التأهلالمطلوبة سببا في عدم 

 .بالمعلومات الصحيحة يودي ذلك إلى عدم التأهل النماذجفي حالة عدم تعبئة  .8

 .)إدارة المشتريات(  :على الاتصال سبق عبرلما عملية التأهيل بشأن الاستفسارات جميع ترسل .أ 
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 النماذج المرفقة 
 9 معلومات عن المقاول (: 1) نموذج

 10 المشاريع السابقة(: 2)نموذج 

 11 اليةالحالمشاريع  (:3)نموذج 

 12 الكادر الإداري  (:4)نموذج 

 13 الكادر الفني(: 5)نموذج 

 14 العقد تنفيذ لمدة خلا اليةالم المقاول  التزامات(: 6)نموذج 

 15 (: موارد الشركة 7نموذج )

 16 تعهد(: 8نموذج )

 17 نموذج تضامن(: 9نموذج )
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 (:1)نموذج 

 معلومات عن المقاول 
 

 نشأةالم 1.1

  رأس مال المقاول   مؤسسة(/)شركةاسم المقاول 

  تاريخه  رقم السجل التجاري 

  المنصب  اسم الشخص المسئول 

 العنوان1.2

  الشارع  المدينة

يالرمز البريد   صندوق البريد   

  فاكس   هاتف

  الموقع الالكتروني  الإلكتروني:البريد 

 ل يقدمها المقاو يالأنشطة التتوضيح تفاصيل طبيعة  1.3

 

 

 

 ملكية الشركة 1.4

 نسبة الملكية الجنسية الملاك / الشركاء

   

   

   

 الاتفاقات والشراكة العالمية1.5

 عنوان الشريك الاجنبي نوعية الشراكة اسم الشركة

   

   

 معلومات ممثل الشركة  1.6

  الوظيفي والمسمىالاسم 

  / المتنقل الثابت الهاتف

  البريد الإلكتروني 
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لهذه المشاريع شهادات الانجاز ترفق  ملحوظة:  

 

  

 (2)نموذج 

 المشاريع السابقة

 :)الرجاء تعبئة نموذج مستقل لكل مشروع(خلال الخمس سنوات الأخيرة  مشاريع منفذةما لا يقل عن ثلاثة  تفاصيل اذكر 

 المشروع الوصف الرقم

  اسم المشروع 1

  موقع المشروع  2

  مكونات المشروع 3

  الجهة المالكة للمشروع 4

  قيمة العقد 5

  مدة العقد 6

  تاريخ البداية  7

  الانتهاءتاريخ  8

  المسؤول عن المشروع  اسم 9

10 
أرقام للتواصل مع المسؤول عن 

 المشروع  
 

  بريد إلكتروني المسؤول عن المشروع  11
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ترفق المستندات الثبوتية لهذه المشاريع ملحوظة:  

  

 

 (:3)نموذج 

 اليةالحالمشاريع 

 )الرجاء تعبئة نموذج مستقل لكل مشروع(مشاريع مالا يقل عن ثلاث  ذكر تفاصيلا
 
 :قائمة حاليا

 المشروع الوصف الرقم

  اسم المشروع 1

  موقع المشروع  2

  مكونات المشروع 3

  الجهة المالكة للمشروع 4

  قيمة العقد 5

  مدة العقد 6

  تاريخ البداية  7

  الانتهاءتاريخ  8

  المسؤول عن المشروع  اسم 9

  أرقام للتواصل مع المسؤول عن المشروع   10

  بريد إلكتروني المسؤول عن المشروع  11
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 (4)نموذج 

 الكادر الإداري 

 التالي:وضح خبرات الكادر الإداري حسب الجدول 

 مدة الخبرة مجال الخبرة التخصص / الوظيفة الاسم الرقم

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

يمكن طلب السيرة الذاتية عند الحاجة ملحوظة:  
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 (5)نموذج 

 الفنيالكادر 

 التالي:حسب الجدول  الفنيوضح خبرات الكادر 

 مدة الخبرة التخصص / مجال الخبرة الوظيفة الاسم الرقم

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

الحاجةيمكن طلب السيرة الذاتية عند : ملحوظة  
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 (:6)نموذج 

 خلال مدة تنفيذ العقد اليةالمالتزامات المقاول 

 التالي:الجدول  حسب الماليةالالتزامات وضح 

 تاريخ نهاية الالتزام نوع الالتزام الرقم
مدى تأثيره على المشروع محل الطرح 

 )منخفض / عالي(
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

عند الحاجة المستندات الثبوتيةيمكن طلب : ملحوظة  
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 (:7نموذج ) 

 موارد الشركة

 المعدات المملوكة أو المستأجرة للمقاول: 

 تاريخ الانتهاء رقم شهادة الترخيص حالتها التشغيلية سنة الصنع اسم المعدة

     

     

     

     

     

     

     

عند الحاجة الثبوتيةالمستندات يمكن طلب  ملحوظة:  
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 (:8نموذج )

 إقرار وتعهد غير قابل للإلغاء

( الرمز ......(، ص.ب. )......(، وعنوانها الدائم في المملكة العربية السعودية )......، سجل تجاري رقم )..نحن شركة/مؤسسة ...

 ..................../ ويمثلها السيد/ ..............، بصفته. (.....(، هاتف).....البريدي )

 :بما يلي وزارة البيئة والمياه والزراعةنقر ونتعهد بموجب هذا التعهد لـ 

 .خلو سجلنا من أي منازعات قانونية في مشروعاتنا الحالية

كما نتعهد بذكر اية منازعات سابقة تعرضت لها مشاريعنا أو عقودنا مع اية جهة حكومية مع ذكر تفاصيلها من حيث الموضوع 

 .والوقت والجهة والحكم النهائي

 .كما نتعهد بأن تكون المعلومات المقدمة دقيقة وحقيقية

 :اسم الشركة/المؤسسة

 
 
 :اسم صاحب الصلاحية/المفوض رباعيا

 :رقم الجوال

 :البريد الإلكتروني

 ملحوظة/يتم طباعة الخطاب على اوراق الشركة المتقدمة لطلب التأهيل

 

 التوقيع

 

 الختم
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 (:9)نموذج 

 نموذج تضامن

 تقسيم حسب................................  مؤسسة/شركة مع بالتضامن وذلك)......(  التقدم للتأهيل المسبق للعقد في برغبتنا نفيدكم

  .أدناه المذكور  الأعمال

 المطروحة والخدمات الأعمال كافة بتنفيذ ،وزارة البيئة والمياه والزراعة أمام منفردين أو مجتمعين كمتضامنين نؤكد وبهذا

 .طلب التأهيلفي

 الشركة/المؤسسة الشركة/المؤسسة الشركة/المؤسسة نطاق العمل

*قائد التضامن      

    إدارة المشروع

    توريد المعدات

    التركيب

    الإشراف على التركيب

    التشغيل والاختبار

    ضمان الأداء

 العقد توقيع التعاقد، اجراءات لاستكمال،وزارة البيئة والمياه والزراعة  أمام التضامن لأطراف القانوني الممثل: التضامن قائد *

 .وزارة البيئة والمياه والزراعة مع والمخاطبات التوقيعات عن والمسئولية

 

 :ملاحظات

 .عينه هي أعلاه الأعمال تقسيم جدول  في البنود -1

 .ومختومة موقعة أعلاه التضامن اتفاقية تقديم المتضامنين جميع على يجب -2

 .والتصديق بالتوثيق اختصاص ذات جهة من التضامن اتفاقية على المصادقة يجب -3

 .للمتضامنين الرسمية الأوراق على التضامن اتفاقية تطبع أن يجب -4

 


